
 

 

 

 

 

 

 

งานบุคลากร 

        

การบันทึกข้อมูลการเลือกต้ังผู้บริหาร

ท้องถ่ินและสมาชิกสภาท้องถ่ิน 

 

 

 

เทศบาลตําบลโนนสว่าง 

อาํเภอเมืองบึงกาฬ  จังหวดับึงกาฬ 

คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับเจ้าหน้าที ่



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทึกข้อมูลการเลือกต้ัง 

ผู้บริหารท้องถิ่นและสมาชิกสภาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

จัดเตรียมข้อมูลประวตัิ

ของผู ้บ ริหารท้อ ง ถ่ิ น

และสมาชิกสภาทอ้งถ่ิน 

1.  ดํา เ นินการพ้นจากตําแหน่งของ

ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินและสมาชิกสภาท้องถ่ิน 

ชุดเดิม (ท่ีหมดวาระ) ในระบบฯ  

2. ดําเนินการบนทึกข้อมูลฯ ในระบบ

ศูนยข์อ้มูลเลือกตั้งผูบ้ริหาร สมาชิกสภา

ทอ้งถ่ินและทะเบียน อปท. 

1. ตรวจสอบขอ้มูล 

2. ประมวลผลและทาํรายงานสรุป 

ค่าธรรมเนียม 

3 วัน 3 วัน 

- ไม่มคี่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ 
- กลุ่มงานประชาสัมพนัธ์ การมีส่วนร่วม และขอ้มูลการเลือกตั้งทอ้งถ่ิน กองการเลือกตั้งทอ้งถ่ิน     

  กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน 

  เปิดให้บริการ : วนัจนัทร์ - วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  เบอร์โทรผูรั้บผิดชอบ : 08-9925-2674 

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน นายวษิณุ  วาสานนท ์

ผูอ้าํนวยการกองการเลือกตั้งทอ้งถ่ิน 

เบอร์โทร : 08-9925-2674 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 

1. เจา้หนา้ท่ีของ อปท. เป็นผูบ้นัทึกขอ้มูลสมาชิกสภาท้องถ่ิน

หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

2. กองการเลือกตั้งทอ้งถ่ินตรวจสอบขอ้มูลจากฐานในระบบ

ศูนยข์อ้มูลเลือกตั้งผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ินและทะเบียน 

อปท. (ระบบ ele) 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

1. พ.ร.บ. การเลือกตั้งผูบ้ริหารทอ้งถ่ินและสมาชิกสภาทอ้งถ่ิน 

2. พ.ร.บ. องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั, พ.ร.บ. เทศบาล, พ.ร.บ. องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล, พ.ร.บ. เมืองพทัยา 

ที่มา : คู่มือการปฏบิติังาน องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ่น พ.ศ.2561 

ผู้กํากับดูแล สถจ. อปท. 


