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คำนำ  
  

                   งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลโนนสว่าง อำเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬมีบทบาทหน้าที่                   
ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลตำบลโนนสว่าง และส่งเสริมคุณภาพชีวิต
ให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียน
เพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคล
ดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความ
พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕3  
 

                     ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ                 
ที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวของเทศบาลตำบล               
โนนสว่าง จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ
เงินเบี้ยความพิการ และยื่นคำร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เทศบาลตำบลโนนสว่าง หวังเป็นอย่างยิ่งว่า
คู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ  คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์  มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึง
ได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำให้ เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชน
ที่มาขอรับบริการต่อไป  

   

   งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
เทศบาลตำบลโนนสว่าง  

มีนาคม ๒๕๖๖ 
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ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ  

  
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual)  เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงานทั้งระดับ หัวหน้า

งานและผู้ปฏิบัติ งาน ซึ่ งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ             
และครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการตรวจสอบการทำงาน การควบคุม
งานการติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้น ทั้งนี้ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงาน                 
ขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุดมีคำอธิบายตามที่จำเป็นเพ่ือให้ 
ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่าง
หนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) 
ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้การทำงานของส่วนราชการ ได้มาตรฐาน
เป็นไปตามเป้าหมายได้ ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลานัดหมายมีการทำงาน
ปลอดภัย และไม่สร้างมลพิษแก่ชุมชน เพ่ือบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือ การปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานดังนี้  

1. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน รวมถึง
ป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำหรับการจัดทำคู่มือ การจัดทำคู่มือ การ
ปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของฝ่าย พัฒนา
ชุมชน  และสวัสดิการสังคม ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรทำ
อะไรก่อนและหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน  

2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมมีแนวทางการปฏิบัติเป็นตาม 
มาตรฐาน และเป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตาม 
กำหนดเวลานัดหมาย  

3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้
ที่สนใจใฝ่รู้ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของฝ่ายพัฒนาชุมชนฯ และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อ 
ประสานงาน  

4. เพ่ือเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน  
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คู่มือสำหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

      
  

ให้ผูสู้งอายุท่ีมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ ์
ขึ้นไปในปีงบประมาณถดัไปลงทะเบียน 
และยื่นคำขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ตั้งแต่เดอืนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายน 
ของทุกปีเป็นวันรบัขึ้นทะเบียน 

 
 

อย่าลืม  ! 
ไปลงทะเบียนผู้สูงอายุ นะจ๊ะ 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ตรวจสอบดูคุณสมบัติตามรายการดังนี้ 

  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลโนนสว่าง (ตามทะเบียนบ้าน)  
3. เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน ๒ กันยายน)  
4. ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่  

(ก) ผู้ได้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
        (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

                (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รับหรือ 
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์                
ตามระเบียบกระทรวงหมาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                
พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี  

  
  หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลโนนสว่าง จะต้องมา 

ขึ้น ทะเบียนที่สำนักปลัด งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลโนนสว่าง อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกิน
เดือนพฤศจิกายน ของปีนั้นๆ ทั้งนี้  ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณถัดไป  
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม  

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ”  
 

☺   บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี รูปถ่ายพร้อมสำเนา  
☺   ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

      ☺   สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเกษตรและหสกรณ์ (ธกส.)  พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ 
และเลขท่ีบัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  
 

  
 
***หมายเหตุ: ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ ให้ผู้อ่ืนเป็น

ผู้ย่ืนคำขอรับ เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองแสน
สุข พร้อมสำเนาบัตร ประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ  

  
  
  

“ ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ 
 ได้ที่ สำนักปลัด งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลโนนสว่าง”  
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คำชี้แจง 
 

        ผู้สู้งูอายุมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืนภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ใน
พ้ืนที่ เทศบาลตำบลโนสว่าง ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุ  ได้ที่  สำนักปลัด                     
งานพัฒนาชุมชน หรือ โทร.042-491503,042-491504 
 
   

นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่เทศบาลตำบลอยูด่ี ภายหลังได้ย้ายมาอยู่เทศบาล
ตำบลโนนสว่าง ในวันที่ 20 เดอืนตลุาคม พ.ศ.2565 นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียน
ใหม่ ที่ เทศบาลตำบลโนนสว่าง ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน 2565 แต่นาง ก.รับเงิน
เบี้ยยังชีพอยูเ่ทศบาลตำบลอยู่ดี จนถึงเดือน กันยายน 2566 และมีสิทธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพอยู่เทศบาลตำบลตำบลโนนสว่าง ในเดอืน ตุลาคม 2566 เปน็ต้นไป 
 
 
 
 
   

  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 6 - 
 

ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์                  

ณ สำนักงานเทศบาลตำบลโนนสว่าง ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกๆปี (นับจากวันสิ้นสุดกำหนดการ
ยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 
 เทศบาลตำบลโนนสว่าง จะดำเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะ
เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุได้ลงทะเบียนไว้ ในส่วนขอรับ
เงินสด เทศบาลตำบลโนนสว่าง จะดำเนินการจ่ายเงินไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน ฟังเสียงตามสายจาก
ผู้ใหญ่บ้านประชาสัมพันธ์  ในส่วนของคนพิการจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการในเดือนถัดไปหลังจากที่ได้
ลงทะเบียน โดยจะโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้พิการได้ลงทะเบียนไว้ ในส่วนขอรับเงินสด เทศบาลตำบล
โนนสว่าง จะดำเนินการจ่ายเงินไม่เกินวันที่  10 ของทุกเดือน ฟังเสียงตามสายจากผู้ ใ หญ่บ้าน
ประชาสัมพันธ์ 
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       กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ 
 
 

             กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ภายในวันที่ 1 - 10 
ของเดือน (หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการจะจ่ายในวันทำการก่อนวันหยุดนั้น) 

 
 

การรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

 
 
 
โอนเข้าบัญชี                                                            รับเงินสด 
 
 
 
 
ผู้สูงอาย ุ                                                                  ผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ                                                                     ผู้พิการ 
ผู้ป่วยเอดส์ 
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                                การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันใดสำหรับผู้สูงอายุ 
 
 
การจ่ายเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุในปัจจุบัน จะได้รับเงินช่วยเหลือเป็นรายเดอืนต่อเนื่องไปเรื่อย 
ๆ ตลอดชีวิต โดยเป็นอตัราเพิ่มขึ้นเป็นขั้นบันไดตามช่วงอายุ ดังนี้  
- อายุ 60-69 ปี ได้รับเงิน 600 บาท/เดือน 
- อายุ 70-79 ปี ได้รับเงิน 700 บาท/เดือน 
- อายุ 80-89 ปี ได้รับเงิน 800 บาท/เดือน 
– อายุ 90 ปีข้ึนไป ได้รบัเงิน 1,000 บาท/เดอืน 
 
โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี 
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 วิธีการคำนวณผู้อายุของผู้สูงอายุ 
 

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น 
 

 
 
 เช่น  นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2495  ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า 
นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2565 (งบประมาณปี 2566)  
  
เช่น   นาง ข. เกิด 10 ตุลาคม 2595 ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 นาง ข. มีอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง 
ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป  
  

 
 

 
               

การนับรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม – 30 กันยายน   เช่น 
 

 
 
 

 
ปีงบประมาณ 2564  จะเริ่มตั้งแต่ 1  ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564 
ปีงบประมาณ 2565  จะเริ่มตั้งแต่ 1  ตุลาคม 2564 - 30 กันยายน 2565 
ปีงบประมาณ 2565  จะเริ่มตั้งแต่ 1  ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 
ปีงบประมาณ 2566  จะเริ่มตั้งแต่ 1  ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

1. ตาย   
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต เทศบาลตำบลโนนสว่าง  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ   

  
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการและผู้ป่วยเอดส์  

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง   
๒. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก เทศบาลตำบลโนนสว่าง  ไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้  
เทศบาลตำบลโนนสว่างได้รับทราบ   
๓..ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ เทศบาลตำบลโนนสว่าง ระหว่าง 
เดือนกันยายน ของทุกปี   

     ๔..กรณีตาย..ให้ผู้ดูแลหรอืญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการและผู้ป่วยเอดส์ ของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการ
ตายให้เทศบาลตำบลโนนสว่าง ได้รับทราบ (พร้อมสำเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน   
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              คู่มือสำหรับประชาชน  
         การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติ ตามรายการดังนี้ 
  

(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลโนนสว่าง (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
(4) ไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบคระกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติว่าด้วย 

หลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวัสดิการเบี้ยความพิการกำหนด  
 

 
 

 

       กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่เทศบาลตำบล
โนนสว่าง จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ สำนัก
ปลัด งานพัฒนาชุมชน และให้ ได้รับเบ้ียความพิการจากเทศบาลตำบลโนน
สว่าง ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพื่อไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อน   
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ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม  
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ”  

☺ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง  พร้อมสำเนา  

☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร  

  
*** หมายเหตุ: กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษร                 
ให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย  
 

   
การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

                      เดือนละ 800 บาท สำหรับผู้พิการอายุ 18 ปีขึ้นไป 
เดือนละ 1,000 บาท ส่วนผู้พิการที่มีอายุต่ำกว่า 18 ปี 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ  
  
      

  
1..ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  

2..ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดบึงกาฬ                
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
     2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง  (ตัวจริง)  
     2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว      จำนวน 2 รูป  
     2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน      จำนวน 1 ฉบับ  
     2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ  
     2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ     
           จำนวนอย่าง  ละ  1  ฉบับ  
3..กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐาน                    
   ตามข้อ 2.4 – 2.5  มาด้วย 
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                                      การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ  

  
   

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการสามารถต่อได้ที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคง                  
ของมนุษย์จังหวัดบึงกาฬ (ศาลากลางจังหวัดบึงกาฬ ชั้น 1 ) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  

 

1. บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละ  จำนวน 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  อย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการและผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตาม

ข้อ 3-4 มาด้วย  
 
 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 
 

  การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
จังหวัดจังหวัดบึงกาฬ (ศาลากลางจังหวัดบึงกาฬ ชั้น 1 ) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้   
  1.สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
  2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ  
  3.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิมใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  
              อย่างละ  1 ฉบับ  

4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
 อย่างละ 1 ฉบับ  

  5.หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
  6.สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ   
          (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ประธานชุมชน หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป)  
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การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่ งออกให้ โดย
สถานพยาบาล ของรัฐ ยืนยันว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์จริง   
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลโนนสว่าง  
3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  สามารถยื่ นคำร้องได้ที่  สำนักปลัด งานพัฒนาชุมชน                  
เทศบาลตำบลโนนสว่าง โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  
 

- ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
- บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
- ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  

 

1. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้    
   อุปการะมาดำเนินการแทนได้  

  2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้  
       ทั้งหมด  
  3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว แล้วต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไป 
       อยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย  
       เอดส์ อีกครั้ง  ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย 
       เอดส์  จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้อง  
      ขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วย 
      เอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา เท่านั้น  
  4. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง    
      แจ้ง งานพัฒนาชุมชน สำนักงานเทศบาลตำบลโนนสว่าง ทราบภายใน 7 วัน   
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น   โรคเอดส ์/AIDs เท่านั้น 
หากระบุว่าป่วยเป็น HIV  หรอืภูมิคุม้กันบกพร่อง 

จะไม่เข้าหลักเกณฑ์ภาคผนวกการรับเงิน สงเคราะห์ 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุพร้อมเอกสารหลักฐาน  3 นาที/ราย 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน     รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
   สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 2 นาที/ต่อราย    
 

 
                                                                                                                                      เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) จัดทำประกาศรายช่ือ 

 
 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ            
1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2.สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4.สำเนาหน้าสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุพร้อมเอกสารหลักฐาน  3 นาที/ราย 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน     รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
   สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 2 นาที/ต่อราย    
 

 
                                                                                                                                      เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) จัดทำประกาศรายช่ือ 

 
 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ            
1.สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 
2.สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4.สำเนาหน้าสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิกจ่ายเงิน ผู้สูงอายุ ผู้พิการ) 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
                                                                                            (การเบิก จ่ายเบี้ยผู้ป่วยเอดส์) 

 
 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  3 นาที/ราย 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน     รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
   สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 2 นาที/ต่อราย    
 

 
                                                                                                                                      เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) จัดทำประกาศรายช่ือ 

 
 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์            
1.สำเนาบัตรประจำตัวผู้ป่วยเอดส์ 
2.สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4.สำเนาหน้าสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 
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